
DOKUMEN BUKTI PENDUKUNG

SURAT MASUK DAN
SURAT KELUAR

TAHUN 2024–2026

9 SURAT MASUK + 9 SURAT KELUAR

PPID Pelaksana

Kantor UPBU Kelas III Frans Sales Lega

Disusun sebagai bukti ketersediaan surat menyurat dari dan ke unit kerja, terdiri atas tiga surat
masuk dan tiga surat keluar pada setiap tahun.

Dokumen dikelompokkan berdasarkan tahun dan klasifikasi surat masuk/surat keluar.



DAFTAR DOKUMEN TAHUN 2024 3 surat masuk + 3 surat keluar

No. Klasifikasi Tanggal & Nomor Perihal Arah Surat Hal.

1 Surat Masuk 13 Maret 2024
B-01/N.3.17/Gph.2/03/2024

Undangan Pemaparan atas
Permohonan Pendampingan Hukum

Kejaksaan Negeri Manggarai → Kepala
Kantor UPBU Frans Sales Lega

6

2 Surat Masuk 20 Mei 2024
B-1422/Kk.20.11.06/HJ.01/0
5/2024

Undangan Rapat Koordinasi
Persiapan Pemberangkatan Jemaah
Haji

Kantor Kementerian Agama Kabupaten
Manggarai → Daftar undangan

7

3 Surat Masuk 31 Desember 2024
B/736/XII/Ops.1.1./2024

Undangan Video Conference
Pengamanan Natal 2024 dan Tahun
Baru 2025

Polres Manggarai → Kepala Bandara
Frans Sales Lega

8

4 Surat Keluar 5 Agustus 2024
UM.006/987/VIII/RTG-2024

Permohonan Narasumber Kegiatan
Security Campaigns

Kantor UPBU Frans Sales Lega → Kantor
Otoritas Bandar Udara Wilayah IV

9

5 Surat Keluar 15 Agustus 2024
UM.207/1058/VIII/RTG-2024

Undangan Rapat Komite Keamanan
Bandar Udara

Kantor UPBU Frans Sales Lega → Para
pemangku kepentingan bandar udara

10–11

6 Surat Keluar 14 Mei 2024
UM.207/597/V/RTG-2024

Undangan Rapat Pembahasan
Teknis Rehabilitasi Gedung Terminal

Kantor UPBU Frans Sales Lega →
Penyedia, konsultan, dan pihak terkait

12–13

CATATAN KLASIFIKASI

Surat masuk diterbitkan pihak lain dan ditujukan kepada unit kerja/pejabat UPBU.

Surat keluar diterbitkan Kantor UPBU Frans Sales Lega dan ditujukan kepada pihak penerima.
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DAFTAR DOKUMEN TAHUN 2025 3 surat masuk + 3 surat keluar

No. Klasifikasi Tanggal & Nomor Perihal Arah Surat Hal.

1 Surat Masuk 2 Oktober 2025
B/529/X/2025

Undangan Upacara HUT ke-80 TNI Kodim 1612/Manggarai → Daftar
undangan, termasuk Kepala Bandara

15–17

2 Surat Masuk 28 Agustus 2025
017/PHBI-MGR/VIII/2025

Undangan Peringatan Maulid Nabi
Muhammad SAW

PHBI Kabupaten Manggarai → Daftar
undangan, termasuk Bandara Frans Sales
Lega

18

3 Surat Masuk 25 Juni 2025
B/305/VI/2025

Undangan Panen Raya Kodim 1612/Manggarai → Daftar
undangan

19–20

4 Surat Keluar 8 Juli 2025
UM.001/669/VII/RTG-2025

Undangan Pertemuan Kegiatan PBB
PPPK

Kantor UPBU Frans Sales Lega → Para
pegawai/pihak terkait

21–22

5 Surat Keluar 13 Agustus 2025
UM.006/810/VIII/RTG-2025

Undangan Upacara Bendera HUT
ke-80 Kemerdekaan Republik
Indonesia

Kantor UPBU Frans Sales Lega → Para
pemangku kepentingan bandar udara

23–24

6 Surat Keluar 5 November 2025
UM.001/1145/XI/RTG-2025

Undangan Penyambutan dan
Pengarahan Kepala Kantor Otoritas
Bandar Udara Wilayah IV

Kantor UPBU Frans Sales Lega → Para
pemangku kepentingan bandar udara

25–26

CATATAN KLASIFIKASI

Surat masuk diterbitkan pihak lain dan ditujukan kepada unit kerja/pejabat UPBU.

Surat keluar diterbitkan Kantor UPBU Frans Sales Lega dan ditujukan kepada pihak penerima.
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DAFTAR DOKUMEN TAHUN 2026 3 surat masuk + 3 surat keluar

No. Klasifikasi Tanggal & Nomor Perihal Arah Surat Hal.

1 Surat Masuk 3 Maret 2026
029/PHBI-MGR/III/2026

Undangan Peringatan Nuzulul
Qur'an, Khotmil Qur'an, dan Buka
Puasa Bersama

PHBI Kabupaten Manggarai → Daftar
undangan, termasuk Bandara Frans Sales
Lega

28–29

2 Surat Masuk 26 Juni 2026
B/355/VI/2026/Res M'rai

Undangan Peringatan ke-80 Hari
Bhayangkara Tahun 2026

Polres Manggarai → Kepala Bandara
Frans Sales Lega Ruteng

30

3 Surat Masuk 8 Juli 2026
KP.509/5/SDJ.SDM/VII/2026

Undangan Sosialisasi Ketaspenan
bagi ASN

Sekretariat Ditjen Perhubungan Udara →
Para Kepala Kantor UPBU

31–32

4 Surat Keluar 29 Juli 2026
UM.001/905/VII/RTG-2026

Undangan Mengikuti Match
Coordination Meeting Bandara Cup

Kantor UPBU Frans Sales Lega →
Tim/pihak terkait Bandara Cup

33–34

5 Surat Keluar 13 Agustus 2026
UM.006/997/VIII/RTG-2026

Undangan Upacara Bendera HUT
ke-81 Kemerdekaan Republik
Indonesia

Kantor UPBU Frans Sales Lega → Para
pemangku kepentingan bandar udara

35–36

6 Surat Keluar 15 September 2026
UM.006/1241/IX/RTG-2026

Undangan Upacara Hari
Perhubungan Nasional Tahun 2026

Kantor UPBU Frans Sales Lega → Para
pemangku kepentingan bandar udara

37–38

CATATAN KLASIFIKASI

Surat masuk diterbitkan pihak lain dan ditujukan kepada unit kerja/pejabat UPBU.

Surat keluar diterbitkan Kantor UPBU Frans Sales Lega dan ditujukan kepada pihak penerima.
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KELOMPOK TAHUN

2024 6 dokumen • 3 surat masuk • 3 surat keluar

SURAT MASUK

01 Undangan Pemaparan atas Permohonan
Pendampingan Hukum
13 Maret 2024
B-01/N.3.17/Gph.2/03/2024

02 Undangan Rapat Koordinasi Persiapan
Pemberangkatan Jemaah Haji
20 Mei 2024
B-1422/Kk.20.11.06/HJ.01/05/2024

03 Undangan Video Conference Pengamanan Natal
2024 dan Tahun Baru 2025
31 Desember 2024
B/736/XII/Ops.1.1./2024

SURAT KELUAR

01 Permohonan Narasumber Kegiatan Security
Campaigns
5 Agustus 2024
UM.006/987/VIII/RTG-2024

02 Undangan Rapat Komite Keamanan Bandar
Udara
15 Agustus 2024
UM.207/1058/VIII/RTG-2024

03 Undangan Rapat Pembahasan Teknis
Rehabilitasi Gedung Terminal
14 Mei 2024
UM.207/597/V/RTG-2024
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Nomor 

Klasifikasi 

Yth. 

Jalan Satar Tacik 

Ruteng - 86516 

Lampiran 
Peribal 

DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA 
KANTOR UNIT PENYELENGGARA BANDAR UDARA KELAS II 

FRANS SALES LEGA-RUTENG 

KEMENTERIAN PERHUBUNGAN 

Waktu 

Telp. 

PENTING 

Tempat 

FAX 

Tembusan : 

: (0385) 21329 

: (0385) 21563 

UM.006/987/VIII/RTG-2024 

Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Wilavah IV 

Hari / Tanggal : Kamis, 22 Agustus 2024 

09.00 WITA sampai Selesai 

SSB 

Email 

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya Rapat Komite Keamanan Bandar Udara pada 
Kantor Unit Penyelenggara Bandar Udara Kelas !! Frans Sales Lega, 

Permohonan Narasumber Kegiatan Security Campaigns (Rapat 
Komite Keamanan Bandar Udara) 

Terkait hal tersebut diatas, dengan ini kami menyampaikan Permohonan Narasumber 
Inspektur Keamanan Penerbangan dalam rangka kegiatan Rapat Komite Keamanan Penerbangan 
Bandar Udara yang akan dilaksanakan pada : 

:4495, 7825, 9145 
: bandarartg.413834@gmail.com 

Ruteng, 05 Agustus 2024 

KANTORUPAU 

FRANS 

: Ruang Aula Rapat Lantai 2 Gedung Administrasi Kantor UPBU Kelas 
III Frans Sales Lega 

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terimakasih. 

Sekretaris Direktorat Jenderal Perhubungan Udara; 
Direktur Keamanan Penerbangan. 

Kantor 

ESLEGAN 

s III Ffans Sales lega 

Pustoksono, ST 
EODHER0124 200012 1 005 











KELOMPOK TAHUN

2025 6 dokumen • 3 surat masuk • 3 surat keluar

SURAT MASUK

01 Undangan Upacara HUT ke-80 TNI
2 Oktober 2025
B/529/X/2025

02 Undangan Peringatan Maulid Nabi Muhammad
SAW
28 Agustus 2025
017/PHBI-MGR/VIII/2025

03 Undangan Panen Raya
25 Juni 2025
B/305/VI/2025

SURAT KELUAR

01 Undangan Pertemuan Kegiatan PBB PPPK
8 Juli 2025
UM.001/669/VII/RTG-2025

02 Undangan Upacara Bendera HUT ke-80
Kemerdekaan Republik Indonesia
13 Agustus 2025
UM.006/810/VIII/RTG-2025

03 Undangan Penyambutan dan Pengarahan
Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Wilayah IV
5 November 2025
UM.001/1145/XI/RTG-2025
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KELOMPOK TAHUN

2026 6 dokumen • 3 surat masuk • 3 surat keluar

SURAT MASUK

01 Undangan Peringatan Nuzulul Qur'an, Khotmil
Qur'an, dan Buka Puasa Bersama
3 Maret 2026
029/PHBI-MGR/III/2026

02 Undangan Peringatan ke-80 Hari Bhayangkara
Tahun 2026
26 Juni 2026
B/355/VI/2026/Res M'rai

03 Undangan Sosialisasi Ketaspenan bagi ASN
8 Juli 2026
KP.509/5/SDJ.SDM/VII/2026

SURAT KELUAR

01 Undangan Mengikuti Match Coordination
Meeting Bandara Cup
29 Juli 2026
UM.001/905/VII/RTG-2026

02 Undangan Upacara Bendera HUT ke-81
Kemerdekaan Republik Indonesia
13 Agustus 2026
UM.006/997/VIII/RTG-2026

03 Undangan Upacara Hari Perhubungan Nasional
Tahun 2026
15 September 2026
UM.006/1241/IX/RTG-2026
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