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1.

2.

Peraturan Pemerintah RI Nomor 27 Tahun 2014 Tentang Pengelola
BMN

Keputusan Menteri Keuangan No. 532/KM.6/2015 Tentang Perubahan |

Kelima Atas Peraturan Menteri Keuangan No. 29/PMK.06/2010
tentang Pengelola dan Kodefikasi Barang Milik Negara

Peraturan Menteri Keuangan No.218/PMK.06/2015 tentang tata Cara
Penyimpanan Dokumen Kepemilikan Barang Milik Negara

Peraturan Menteri Perhubungan RI No. PM 52 tahun 2015 Tentang
Pelimpahan Sebagian Wewenang Menteri Perhubungan Dalam Rangka
Pengelola Barang Milik Negara di lingkungan Kementerian
Perhubungan

Peraturan Menteri Perhubungan RI No. PM 40 tahun 2014 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kantor Unit Penyelenggara Bandar Udara
Peraturan Menteri Perhubungan RI No. PM 39 Tahun 2011 fentang
Petunjuk Pelaksana Pengelola Barang Milik Negara di lingkungan
Kementerian Perhubungan

1. Mengetahui tugas dan fungsi Pengelola Barang Milik
Negara
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan Aplikasi SAKTI-BMN

Keterkaitan :

Internal : Aplikasi SAKTI BMN (Kuasa Pengguna Anggaran)
Eksternal : Kantor KPKNL Kupang

Peringatan :

1.

Ketidak sesuaian data BMN dan barang yang ada akan mengakibatkan
kesulitan dalam pengelola BMN

Peralatan / Perlengkapan :

1.Personal Komputer / Laptop beserta Printer
2.Buku Barang
3.Daftar barang Milik Negara Kuasa Pengguna

2. Kewajiban up-date aplikasi dan Peraturan Menteri Keuangan berkaitan
dengan Pengelola Barang Milik Negara
[ Pelaksana Mutu Baku
. : Seksi Operator Kaur
N Uraian Jenis ata
° o enks Kagistan Pengguna SAKTI- UESU Perlengkapan Waktu Output
Barang BMN
Penerimaan surat atau
Formulir
memberitahukan barang inventaris ‘ I Surat .
1 yang sudah tidak digunakan dari Sub pemberitahuan 15 menit g:‘nﬁhentlan
Bagian atau Seksi
Penyusunan dan penyampaian Konsep Kertas Konsep Kertas
2 Konsep Kertas Kerja Usaha Kerja Usulan 30 menit Kerja Usulan
Penghentian BMN dari Pengguna Penghentian BMN Penghentian
kepada Kaur. TU dari Pengguna BMN
Kaur. TU mencermati Konsep Kertas Hasil Telaah
Kerja tersebut, melakukan koreksi = Eg?js;egsﬁ?ar;as Konsep Kertas
3 | menyeluruh dengan berpedoman Penghentian BMN 45 menit | Kerja Usulan
pada peraturan perundang- da rIgPen N | Penghentian
undangan 99 BMN
Penyusunan Kertas Kerja Usulan Hasil Telaah Nota Dinas
# Penghentian BMN dari Pengguna Konsep Kertas 45 menit Kertas Kerja
untuk disampaikan kepada Kuasa Kerja Usulan Usulan
Pengguna barang Penghentian BMN Penghentian




oleh KPB

dari pengguna BMN
Persetujuan
Kuasa Pengguna Barang mencermati Nota Dinas Kertas - Kertas Kerja
5 Kertas Kerja tersebut, melakukan Kerja Usulan 45 Tnenit Usulan
koreksi dengan berpedoman pada Penghentian BMN Penghentian
peraturan perundang-undangan dari pengguna BMN dari
Pengguna
Kuasa Pengguna Barang menyetujul ; Disposis|
Kertas Kerja Usulan Penghentian VersetiiAn Keras Pembentukan
; Kerja Usulan
6 | BMN dari Penggunaa dan Penghentian BMN 30 menit | Tim
memerintahkan penyusunan Tim Gt Bk Penghapusan
Penghapusan BMN 9 BMN
Kaur. TU menyusun Konsep Surat Konsep Surat
Penetapan Tim Penghentian - Disposisi Penetapan Tim
7 Penghapusan BMN untuk Pembentukan Tim | 30 Menit | Penghentian —
disampaikan kepada Kuasa Penghapusan BMN Penghapusan
Pengguna Barang BMN
Kuasa Pengguna Barang mengkaji Disposisi Surat
Konsep Surat Penetapan Tim gg::e; gﬁ?—fm Penetapan Tim
8 | tersebut, melakukan koreksi, dan > P hgnl:ian s 30 Menit | Penghentian —
menyetujuinya untuk ditetapkan Pengha usan BMN Penghapusan
sebagai Surat Keputusan resmi ghapi BMN
Kaur. TU menyerahkan Surat P— : o
Penetapan Tim Penghapusan pada Eésnpgt;m fs,"flif:_; ?ura; pe":“:i“
9 | Pengelola BMN, untuk ditindaklanjuti e HarCIatian 1smsik | D
dan disebar luaskan pada anggota I Penghapusan BMN BMN
Tim Penghapusan lainnya
Kaur. TU mengadakan pertemuan Instruksi dan E’g:ﬁaﬁ?sgan
10 dan memberikan pengarahan < Penugasan Tim 46 menit | Penanentan
kepada anggota Tim / Pengelola Penghentian — BMI? daii
BMN Penghapusan BMN Pengguna
« Berita Acara
Penerimaan barang inventaris yang > :?b::naﬁs::
sudah tidak dipergunakan dari Sub ghem | Berita Acara
11 ] BMN dari 30 menit | Pengembalian
Bagian atau Seksi pengguna barang Pengguna BMN
lainnya » Laporan Kondisi
Barang
« Berita Acara
= Pengembalian Kertas Kerja
g | SRS S pemEtan hadkd BMN 45 menit | Pemeriksaan
9  Laporan Kondisi Kondisi BMN
Barang
» Kertas Kerja
Pemeriksaan Kertas Kerja
13 Penyimpanan barang inventaris ke Kondisi BMN 45 menit Penghentian
dalam gudang  Berita Acara BMN dari
Pengembalian Penggunaan
BMN
Pendataan barang inventaris yang Konsep
sudah tidak digunakan serta Kertas Kerja Keputusan
14 | penyusunan konsep Surat Keputusan Penghentian BMN 60 menit | Penghentian
Penghentian BMN untuk dari Penggunaan BMN dari
disampaikan kepada Kaur. TU Penggunaan
Konsep
: Penelaahan
Pemeriksaan konsep Surat Keputusan
15 | Keputusan Penghentian BMN oleh » g Egns;a‘p Kgputsuhﬁn 30 menit | Penghentian
Kaur. TU < i eritan BMN dari
ari Penggunaan Penggunaan
Persetujuan
Penyusunan Surat Keputusan < g::sﬁg n,iii?guhiiln Keputusan
16 | Penghentian BMN untuk diserahkan darigPen ey 30 menit | Penghentian
pada Kuasa Pengguna Barang > 99 | BMN dari

| Penggunaan




Surat

Penandatanganan Surat Keputusan E:g:;g::n Keputusan
17 | Penghentian BMN oleh Kuasa Penghentian BMN 30 menit | Penghentian
Pengguna Barang dari Penggunaan EZL’;;S;; -
. : Surat
Kaur. TU membuat salinan Surat 3
Surat Keputusan ' Keputusan
18 Keputusan Penghentian BMN untuk < < Penghentian BMN 30 menit | Penghentian
disampaikan kepada Pengelola BMN dari Penggunaan BMN dari
dan Tim Penghapusan Penggunaan
« Laporan
Barang Milik
Negara —
. Surat Keputusan
Input data penghentian aset ke ) . Kuasa
19 | Galam aplikasi SAKTT - BMN ek ol 60 menit | pengguna
« Daftar
Barang Milik
Negara
« Surat Keputusan
Penghentian
Penyusunan konsep Surat Izin < BMN dari E?:SEP Surat
Penghapusan barang beserta konsep Pengguna :
20 memorandum pengantar kepada « Laporan Barang W menk I;P:f:ag:; %J;:*ta
Kementerian Milik Negara — memorandum
Kuasa
Pengguna
Penelaahan )
Pemeriksaan dan persetujuan < Konsep Surat zg':ﬂlgf”
konsep Surat Izin Penghapusan Izin ;
21 Barang beserta memorandum oleh > Penghapusan 60 menit ';':ag:jm
pimpinan secara berjenjang Barang beserta Memorandum
Memorandum
Penyampaian memorandum usulan Persetujuan :
penghapusan BMN beserta Surat Surat Izin ﬁ:;a;h'”sm
22 | Izin Penghapusan Barang kepada < Penghapusan 60 menit m;gn;%l;em
Kementerian Perhubungan untuk barang beserta Memorandurm
|| proses lebih lanjut Memorandum
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